Caderno de Encargos

Servico de Revisao Oficial de Contas

Procedimento n.© 141/2020

Junho de 2020



Parte | - CLAUSULAS JURIDICAS

Clausula 12
Objecto do contrato
O presente procedimento tem por objecto a aquisicao de Servigos de Revisao

Oficial de Contas para a Ordem dos Enfermeiros, em conformidade com as

cldusulas técnicas do presente Caderno de Encargos.

Clausula 22
Contrato
1. O contrato resultante do presente procedimento serd reduzido a escrito,
nos termos do art.© 94.° do CCP.
2. O contrato serd ainda constituido pelos seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e omissdes do caderno de encargos,
identificados pelos concorrentes, desde que esses erros e omissoes
tenham sido expressamente aceites pelo 6rgao competente para a decisao

de contratar;

b) Os esclarecimentos e as rectificacdes relativas ao caderno de encargos;
c) O caderno de encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos prestados pelo adjudicatario sobre a respectiva

proposta.

3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no numero

anterior, a ordem de prevaléncia é a que se dispde no nimero anterior.
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Clausula 32

Duracao do Contrato

. O contrato a celebrar na sequéncia do presente procedimento tera inicio
na data da sua assinatura e duracdo maxima de 24 (vinte e quatro)
meses, salvo se for denunciado por qualquer das partes mediante pré-
aviso com uma antecedéncia minima de 90 (noventa) dias antes do final

da vigéncia do contrato.

. O contrato mantém-se em vigor desde a data da respetiva assinatura até
a prestacdo integral dos servicos objeto do presente procedimento, em
conformidade com os respetivos termos e condigdes e o disposto na lei,
sem prejuizo das obrigacdes acessdrias que devam perdurar para além

da cessagao do contrato.

. A entidade adjudicataria considera-se em efectividade de fungdes desde
o inicio da vigéncia do presente contrato, sem prejuizo de ter que garantir
o exame de contas dos exercicios pelo seu mandato, cessando funcgdes

no dia do inicio de fungdes do novo revisor.

Clausula 42
Obrigacbes do Adjudicatario
. Sem prejuizo de outras obrigacOes previstas na legislacdo aplicavel, no
presente Caderno de Encargos ou nas Clausulas Contratuais, decorre para

o prestador de servigcos a obrigacdo de prestar servigos descritos no

objecto do presente Caderno de Encargos.

. O adjudicatario obriga-se a executar o objeto do contrato de forma
profissional e competente, utilizando os conhecimentos técnicos, o know-

how, a diligéncia, o zelo e a pontualidade préprios das melhores praticas.
. Constituem ainda obrigagbes do adjudicatario:

a) Apresentar os documentos de habilitacao;

Pagina 3 de 18




b)

)

d)

f)

9)

h)

Prestar os servigos a entidade adjudicante, conforme as caracteristicas
técnicas, requisitos minimos e com as especificacdes constantes do

presente caderno de encargos;

Recorrer a todos 0os meios humanos e materiais que sejam necessarios

e adequados a execucao do contrato;

Comunicar antecipadamente, logo que tenha conhecimento, a entidade
adjudicante, o facto que torne total ou parcialmente impossivel a
prestacao dos servigos objeto do procedimento, ou o cumprimento de
qualquer outra das suas obrigagdes nos termos do contrato celebrado

com a entidade adjudicante;

Nao alterar as condigdes do fornecimento da prestagao dos servigos

fora das especificagdes do presente caderno de encargos;

Nao subcontratar, no todo ou em parte, a execucao do objecto do

contrato, sem prévia autorizacdo da entidade adjudicante;

Comunicar qualquer facto que ocorra durante a execugao do contrato
e que altere, designadamente, a sua denominacdo social, os seus
representantes legais, a sua situagdo juridica e a sua situacao

comercial;

Manter sigilo e garantir a confidencialidade, nao divulgando quaisquer
informacgdes que obtenham no ambito da formacdo e da execucao do
contrato, nem utilizar as mesmas para fins alheios aquela execugao,
abrangendo esta obrigacdo todos os seus agentes, funcionarios,

colaboradores ou terceiros que nelas se encontrem envolvidos;

Possuir todas as autorizagdes, consentimentos, aprovacgoes, registos e
licencas necessarios para o pontual cumprimento das obrigagoes

assumidas no contrato.
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Clausula 52

Objecto do Dever de Sigilo

. O prestador de servicos deve guardar sigilo sobre toda a informacao e

documentagao, técnica e nao técnica, comercial ou outra, relativa ao
adjudicatario, de que possa ter conhecimento ao abrigo ou em relagao

com a execugao do contrato.

. A informacdo e a documentagao cobertas pelo dever de sigilo ndo podem

ser transmitidas a terceiros, nem objecto de qualquer uso ou modo de
aproveitamento que ndo o destinado direta e exclusivamente a execugao

do contrato.

. O Adjudicatario garantira sigilo quanto as informagdes que os seus

colaboradores venham a ter conhecimento, relacionadas com a actividade

da Adjudicante mesmo apods a conclusao dos trabalhos.

. O dever de sigilo previsto no niumero anterior impoe-se, de igual modo,

as entidades que assegurem a realizagdao dos trabalhos objecto de

subcontratagao parcial.

. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informacao e a documentagao que

fossem comprovadamente do dominio publico a data da respetiva
obtencao pelo prestador de servigos ou que este seja legalmente obrigado
a revelar, por forca da lei, de processo judicial ou a pedido de autoridades

reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.

Clausula 62

Protecdo de dados pessoais

O prestador de servicos e a entidade adjudicante obrigam-se, durante a
vigéncia do contrato e, sempre que exigivel, apds a sua cessacao, a dar
rigoroso cumprimento ao disposto na respectiva legislagdao aplicavel,
nomeadamente ao Regulamento (EU) 2016/679, do Parlamento Europeu e
do Conselho, de 27 de Abril.

Pagina 5 de 18




Clausula 72

Preco base

1. O preco maximo que a entidade adjudicante se dispde a pagar pela

execugao de todas as prestagao de servigos objecto do contrato a celebrar
é de 72.631,60€ (setenta e dois mil seiscentos e trinta e um euros e
sessenta céntimos), acrescido de IVA a taxa legal em vigor, o qual inclui

todos os custos necessarios a sua execugao.

. O prego base compreende a duracdo maxima do contrato a celebrar,

incluindo renovacdes, que sera de 24 (vinte e quatro) meses.

. Adicionalmente ao preco base global indicado, para efeitos de
apresentacao da proposta, devera ser considerado como preco maximo
anual o valor de 36.315,80€ (trinta e seis mil trezentos e quinze euros e

oitenta céntimos), acrescido de IVA a taxa legal aplicavel.

Clausula 82

Preco contratual

. Pela prestacdao dos servicos objecto do contrato, bem como pelo
cumprimento das demais obrigacdes dele decorrentes, a Ordem dos
Enfermeiros deve pagar ao prestador de servicos o preco constante da

proposta adjudicada.

. Na execugao do contrato apenas serao pagos os servigos prestados, nao
podendo o contraente publico ser demandado a liquidar montantes
relativos a servicos que nao tenham sido efetiva e comprovadamente

executados.

. O preco referido nos numeros anteriores inclui todos os custos, encargos
e despesas cuja responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida a

entidade adjudicante.

. Na factura, e consequente pagamento, serdo tomados em conta o custo

total da adjudicacao e deducdo relativa a penalizacdo por eventuais atrasos
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na realizagdao dos trabalhos ou outras deducdes previstas no Caderno de

Encargos.

. Nao serd admitida a revisao do preco contratual durante a vigéncia do

contrato.

Clausula 92

Condicoes de Pagamento

. As quantias devidas pela entidade adjudicante, nos termos da clausula
anterior, serdo pagas no prazo de 30 dias apds recepcao das respectivas

facturas,

. Nao haverd lugar a adiantamentos de preco por conta de prestacdes a

realizar.

. Em caso de discordancia por parte da entidade adjudicante, quanto aos
valores indicados na factura, deve esta comunicar ao prestador de
servicos, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando o prestador de
servigos obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a

emissdao de nova factura corrigida.

. Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no n.9 1, as

facturas serdo pagas através de transferéncia bancaria.

. Em conformidade com o n.% 3 do art.© 127.9 do CCP, a publicacdo do
contrato é condicdo para a sua eficacia, independentemente da sua
reducao ou nao a escrito, nomeadamente para efeitos de quaisquer

pagamentos.

Clausula 102

Penalidades Contratuais

1. Pelo incumprimento de obrigagdes contratuais emergentes do contrato, a

entidade adjudicante pode exigir do prestador de servicos o pagamento
de uma sancdo pecuniaria, de montante a fixar em fungdo da gravidade

do incumprimento, até ao maximo de 10% do preco contratual.
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A situacdao imputavel ao adjudicatario que resulte no incumprimento de
datas legalmente estabelecidas resultara numa penalidade de 1% (um por

cento) do valor contratual por cada dia de atraso.

Em caso de resolugao do contrato por incumprimento do prestador de
servicos, o valor acumulado de sangdes pecunidrias nao podera exceder

20% do precgo contratual.

Ao valor das sancOes pecunidrias previstas no numero anterior, sao
deduzidas as importancias pagas pelo prestador de servigos ao abrigo do
n.%9 1, relativamente aos servigos cujo atraso na respectiva conclusao

tenha determinado a respectiva conclusao.

Caso o segundo outorgante ndo cumpra as condigdes contratuais, podera

ainda ser rescindido o contrato.

Clausula 112

Forgca Maior

Ndao podem ser impostas penalidades ao prestador de servigos, nem é
havida como incumprimento, a nao realizagdao pontual das prestagodes
contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de caso de forga
maior, entendendo-se como tal as circunstancias que impossibilitem a
respectiva realizagdo, alheias a vontade da parte afectada, que ela nao
pudesse conhecer ou prever a data da celebracdo do contrato e cujos

efeitos ndo Ihe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

Pode constituir forca maior, se verificados os requisitos do numero
anterior, designadamente, tremores de terra, inundacgbes, incéndios,
epidemias, sabotagens, greves, embargos ou bloqueios internacionais,
actos de guerra ou terrorismo, motins e determinacdes governamentais

ou administrativas injuntivas.

Nao constituem forca maior, designadamente:
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a) Circunstancias que ndao constituam forgca maior para os
subcontratados do prestador de servicos, na parte em que

intervenham;

b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do prestador de
servicos ou a grupos de sociedades em que este se integre, bem
como a sociedades ou grupos de sociedades dos seus

subcontratados;

c) Determinagdes governamentais, administrativas, ou judiciais de
natureza sancionatéria ou de outra forma resultantes do
incumprimento pelo prestador de servicos de deveres ou énus que

sobre ele recaiam;

d) ManifestagOes populares devidas ao incumprimento pelo prestador

de servicos de normas legais;

e) Incéndios ou inundacdes com origem nas instalacdes do prestador
de servigos cuja causa, propagagao ou proporgoes se devam a
culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de normas de

seguranca;

f) Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do prestador de

servicos nao devidas a sabotagem;
g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros;

h) A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos

de forca maior deve ser imediatamente comunicada a outra parte.

4. A forca maior determina a prorrogagao dos prazos de cumprimento das
obrigacdes contratuais afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente

correspondente ao impedimento resultante da forca maior.

Clausula 122

Resolugao por Parte da Ordem dos Enfermeiros

1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucao previstos na lei, a

Ordem dos Enfermeiros pode resolver o contrato, a titulo sancionatério, no
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caso de o prestador de servicos violar de forma grave ou reiterada qualquer

das obrigacdes que lhe incumbem.

2. Odireito de resolugao exerce-se mediante declaracao enviada ao prestador

de servigos.

Clausula 132

Resolugao por parte do Prestador de Servigos

Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucao previstos na lei, o
prestador de servicos pode resolver o contrato nos casos previstos no artigo
332.9 do CCP.

Clausula 142

Boa-fé

As partes obrigam-se a atuar de boa-fé na execucdao do contrato e a nao

exercer os direitos nele previstos, ou na lei, de forma abusiva.

Clausula 152

Uso de Sinais Distintivos

Nenhuma das partes pode utilizar a denominagdo, marcas, nomes comerciais,
logétipos e outros sinais distintivos do comércio que pertencam a outra sem

0 seu prévio consentimento escrito.

Clausula 162

Subcontratacao e Cessao da Posicao Contratual

1. A subcontratacdo pelo prestador de servicos e a cessdao da posicao
contratual por qualquer das partes depende da autorizagcao da outra, nos
termos do CCP.
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2. No caso de autorizacdo da subcontratacdo, o adjudicatario permanece
integralmente responsavel perante a Ordem dos Enfermeiros pelo exacto

e pontual cumprimento de todas as obrigagdes resultantes do Contrato.

3. Em caso de incumprimento pelo adjudicatario das suas obrigacdes, nos
termos do art.© 318.9-A do CCP, o mesmo cede a sua posigao contratual
ao concorrente do procedimento pré-contratual na sequéncia do qual foi
celebrado o contrato, mediante a ordem sequencial de classificagdo no
procedimento, a fim de concluir um novo contrato para a adjudicacao da

conclusao dos trabalhos.

Clausula 172
Comunicagdes e Notificacoes
1. Em sede de execucgdo contratual, todas as comunicacdes da entidade
adjudicante dirigidas ao adjudicatario sdo efetuadas por escrito e enviadas

através de correio registado, fax ou correio electrénico, de acordo com os

elementos a indicar pelo adjudicatario.

2. Em sede de execucdo contratual, todas as comunicacdes do adjudicatario
dirigidas a entidade adjudicante sdao efetuadas por escrito e enviadas

através de correio registado ou correio electrdnico.

Clausula 182
Gestor do Contrato
A Ordem dos Enfermeiros designard um Gestor do Contrato com as

atribuicOes previstas no art.2 290.°-A do Cddigo dos Contratos Publicos.

Clausula 192

Legislagdo aplicavel

Em tudo o que nao se encontrar especialmente regulado, aplicam-se as

disposigOes constantes da legislacdao portuguesa.
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Clausula 202

Foro Competente

Ambas as partes elegem a Comarca de Lisboa, como competente para dirimir
quaisquer questdes ou conflitos emergentes do presente contrato, com

expressa renuncia a qualquer outra.

Pagina 12 de 18



Parte Il - Clausulas Técnicas

Clausula 212

Objecto dos servigos a prestar

1. A Ordem dos Enfermeiros pretende adquirir servigos de Revisao Oficial de
Contas, por um periodo de 24 (vinte e quatro) meses, regendo-se os

mesmos pelos seguintes principios:

a. Os servicos deverao ser prestados em regime de completa
independéncia funcional e hierarquica relativamente a entidade
adjudicante, com observancia das disposicdes do Estatuto da
Ordem dos Revisores Oficiais de Contas (EOROC), de outras leis e

regulamentos aplicaveis

b. A revisdo legal de contas sera executada pelo Segundo Outorgante
nos termos da lei e regulamentos aplicaveis, em conformidade com
as Normas Internacionais de Auditoria (ISA) e demais normas e
orientacOes técnicas e éticas da Ordem dos Revisores Oficiais de

Contas.

2. O objecto do contrato contempla a revisao legal das contas Nacionais da
Ordem dos Enfermeiros, a auditoria as demonstracdes financeiras de
todas as Seccgdes Regionais, bem com a emissdo de um relatério de analise

ao sistema de controlo interno das Sede Nacional e Secgdes Regionais

3. O adjudicatario obriga-se a efectuar pelo menos uma deslocacdo anual a

cada Seccao Regional para avaliacao da documentacao.

4. Compete ao adjudicatario assegurar o exercicio das suas funcgdes e
expressar uma opiniao profissional e independente, baseada no exame de

demonstragoes financeiras.

5. O adjudicatério obriga-se a realizar a revisao legal de contas, nos termos
da lei e regulamentos aplicaveis, em conformidade com as Normas
Internacionais de Auditoria (ISA) e demais normas e orientagdes técnicas
e éticas da Ordem dos Revisores Oficiais de Contas, incluindo a forma de

relato, a fim de obter um nivel de seguranca razoavel sobre se as
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demonstracdoes financeiras estdao isentas de distorcao material,
designadamente procedendo ao exame, numa base de amostragem, da
prova que suporta as quantias e divulgacdes constantes dessas
demonstragdes financeiras, a apreciagao dos principios contabilisticos e
das estimativas contabilisticas significativas feitas pelo érgao de gestao,
a avaliacdo da apresentacao global da informacao financeira, a verificagao
da aplicabilidade do pressuposto da continuidade e a verificagao se o
relatério de gestdao é preparado de acordo com as leis e regulamentos
aplicaveis em vigor e se a informagdao constante no mesmo é coerente
com as demonstragoes financeiras examinadas, bem como expressar uma
opiniao profissional e independente baseada no exame das demonstragdes
financeiras a que se refere a alinea anterior, através de Certificagao Legal
de Contas elaborada nos termos do Artigo 45.° do EOROC.

Como parte do processo de Revisao Legal de Contas, o adjudicatario
solicitara a entidade adjudicante confirmagcao escrita acerca de
informacdes e esclarecimento que prestou relativamente a Revisao Legal

de Contas.

Clausula 222

Prazos para a prestacdo dos servigos

O adjudicatéario garantird a prestacao dos servicos dentro dos seguintes

prazos:

a. Certificagdo legal de contas / relatério de auditoria — Até dia 15 de
fevereiro do ano seguinte, para as 5 Seccdoes Regionais (Norte,
Centro, Sul, Madeira e Acgores), e 31 de Marco para a Sede e

Nacional;

b. Relatério de analise ao sistema de controlo interno, a entregar com

a certificagao.

c. Andlise de Relatoérios Intercalares no fecho dos trimestres para
todas as 5 SeccOes Regionais e Sede Nacional, até ao final do 2°

més apos fecho do trimestre.
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2. Deverdao ainda ser mantidas reunides de trabalho com a seguinte

periodicidade:

a. Quando solicitadas pela Ordem;

b. Presenga trimestral nas reunides do Conselho Fiscal, para
apresentacao de resultados trimestrais;

c. Presenca anual, a decorrer em margo de cada ano, na Assembleia

Geral em cidade a designar, para apresentacao de contas anuais,

Clausula 232
Responsabilidade Civil Profissional
O adjudicatario garante a responsabilidade civil profissional decorrente do
exercicio das funcOes resultantes da adjudicacdo dos servicos, mediante

contrato de seguro, cuja identificacdo fara parte integrante do clausulado

contratual.

Clausula 24a
Local de Prestagdao dos servigos
Para a execugao das funcdes que constituem objecto do contrato, a Ordem
dos Enfermeiros facultara ao adjudicatario instalagdes adequadas e todos os
meios necessarios as tarefas inerentes ao desempenho das respectivas

fungoes. Os servigos serao efectuados, presencialmente por 2 auditores, nos

seguintes locais, pelo menos uma vez por ano:

e Sede Nacional da Ordem dos Enfermeiros:
Av. Alm. Gago Coutinho 68 B R/C, 1700-031 Lisboa

e Seccao Regional do Norte:

R. de Latino Coelho 352, 4000-314 Porto

e Seccdo Regional do Centro:
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Av. Bissaya Barreto n.© 185, 3000-076 Coimbra

e Seccao Regional do Sul:

R. Castilho 59 8.9 Esquerdo, 1250-068 Lisboa

e Seccao Regional da Regido Auténoma da Madeira:

Rua Visconde Cacongo, n.° 35 Santa Maria Maior 9060-036, Funchal

e Seccao Regional dos Acores:

Rua Dr. Armando Narciso, n.% 2, 9500-185 Ponta Delgada

Clausula 252

Pessoal afecto aos servigos

1. A equipa que desenvolver os servicos objecto do presente procedimento
deve ser constituida por pessoal com formacao especifica e experiéncia
profissional na area da auditoria. Os elementos que constituem a equipa

deverdo preencher os seguintes requisitos minimos:

a. Um elemento com experiéncia minima de 7 (sete) anos na
prestacao de servicos de Revisao Oficial de Contas a demonstracoes

financeiras individuais e consolidadas;

b. Trés elementos com experiéncia minima de 5 (cinco) anos na
prestacao de servigos de Revisao Oficial de Contas a demonstragdes

financeiras individuais e consolidadas;

c. O trabalho de auditoria devera ser sempre efectuado, no minimo,

por 2 elementos.

2. Nos termos do n.° 6 do art.© 75.9 do CCP, a substituicdo de qualquer dos
elementos da equipa mencionados na proposta sO6 podera ocorrer

mediante pedido escrito do adjudicatario e aprovacdo da Ordem dos
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Enfermeiros no mesmo formato, tendo o novo elemento que apresentar

um perfil equivalente ou superior ao que sera substituido.

Clausula 262

Responsabilidade da Entidade Adjudicante

1. E da responsabilidade da Ordem dos Enfermeiros

a.

Preparar e aprovar demonstragoes financeiras individuais que
apresentem de forma verdadeira e apropriada a posigao financeira,
o desempenho e os fluxos de caixa da entidade, e a adogdao de
politicas e critérios contabilisticos adequados, de acordo com o

Sistema de Normalizacdo Contabilistica;

Conceber, implementar e monitorizar um sistema de controlo
interno que seja necessario para possibilitar a preparagao de
demonstracoes financeiras isentas de distorcao material, seja

devido a erro ou a fraude;

Permitir ao Segundo Outorgante acesso a toda a informagao
produzida ou de que tem conhecimento, incluindo registos,
documentos, ficheiros e outra informacgao (manual ou eletrdnica), e
a todas as pessoas da entidade das quais considera util e necessario

obter prova de auditoria;

Divulgar qualquer facto relevante que tenha influenciado a

atividade, a posigao financeira ou o desempenho da entidade;

Avaliar a capacidade da entidade em se manter em continuidade,
divulgando, quando aplicavel, as matérias que possam suscitar

duvidas significativas sobre a continuidade das operacoes;

Prestar declaragdes escritas acerca de informacdes e
esclarecimento que prestou relativamente a revisao legal de contas,
devendo ser pelo menos emitida uma declaragao no final do
trabalho, nos termos da Norma Internacional de Auditoria (ISA) 580

- Declaracoes Escritas
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E ainda responsabilidade da Ordem dos Enfermeiros a comunicacdo a
Ordem dos Revisores Oficiais de Contas, no prazo de 30 (trinta) dias,
do inicio e fim do contrato, bem como a eventual resolugao do mesmo,

com a indicagao dos motivos que a fundamentam.
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